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Anmeldeverfahren  
Qualifizierung zur Praxislehrperson und als Praktikumsleitende/r 
 
Die Qualifizierung zur Praxislehrperson und als Praktikumsleitende/r wird vom Institut Weiterbildung und Bera-
tung IWB der Pädagogischen Hochschule FHNW organisiert. Sie finden die Anmeldekarte auf der Homepage 
des IWB: www.fhnw.ch/wbph-g-prax 
 
1. Bitte füllen Sie im Anmeldeverfahren alle Felder vollständig aus und legen Sie folgende Kopien bei: 
− ihr Lehrdiplom 
− Motivationsbericht 
− schriftlicher Referenz der Schulleitung (bitte Informationsblatt für das Verfassen eines Empfeh-

lungsschreibens berücksichtigen) 
 
2. Sie erhalten umgehend die Anmeldebestätigung per Mail. Die Sachbearbeiterin des IWB informiert 

die Verantwortlichen der berufspraktischen Studien des von Ihnen angekreuzten Ausbildungsinsti-
tuts der PH FHNW über Ihre Anmeldung. Diese nehmen nach Bedarf mit Ihnen Kontakt auf. 

 
3. Die Plätze werden nach Eingang der Anmeldung vergeben. Das IWB bemüht sich, Sie in die ge-

wünschte Durchführung aufzunehmen. Bei grosser Nachfrage müssen Sie jedoch damit rechnen, in 
eine spätere Durchführung aufgenommen zu werden. 

 
4. Nach dem Anmeldeschluss erhalten Sie schriftlichen Bescheid über die Durchführung und Auf-

nahme. Eine allfällige Stellvertretung sollte erst nach Erhalt dieser definitiven Aufnahmebestätigung 
angestellt werden. 

 
5. Die Aufnahmebestätigung mit den Teilnahmebedingungen der Pädagogischen Hochschule FHNW 

erhalten Sie ca. acht Wochen vor Kursbeginn. Bei einer Kursabmeldung nach Erhalt der Aufnahme-
bestätigung wird Ihnen bis zu vier Wochen vor Kursbeginn eine Bearbeitungsgebühr von Fr. 250.- in 
Rechnung gestellt. Falls die Abmeldung weniger als 4 Wochen vor dem Start der Weiterbildung er-
folgt, müssen 80% der Weiterbildungskosten (insgesamt Fr. 4200.-) von den Teilnehmenden über-
nommen werden. (Es gelten die Teilnahmebedingungen PH FHNW unter https://www.fhnw.ch/de/wei-
terbildung/paedagogik/spezialisierte-angebote-kader, die Sie mit der Anmeldung bestätigt haben. Im 
vorliegenden Fall wurde die Frist aus administrativen Gründen auf 4 Wochen verkürzt.)  

 
6. Die Kurseinladung mit den detaillierten Informationen zur Weiterbildung sowie der Gruppenzuteilung 

wird Ihnen vom IWB ca. drei Wochen vor Kursbeginn zugestellt.  
 
Beratung: Barbara Scheidegger, Dozentin Erwachsenenbildung/Weiterbildung, 032 628 66 28,  

barbara.scheidegger@fhnw.ch 
 

Administration: Esther Zumsteg, Sachbearbeiterin, 056 202 85 56, esther.zumsteg@fhnw.ch 
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