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Modulübersicht

Modul 1 

Urkunden / Strafwesen / Politische Rechte

Ausweis- und Urkundenfälschung 8 Lektionen
• Erkennen von Fälschungsarten
• Informationen von Sicherheitselementen
• Vorgang einer Ausweisprüfung
• Praktische Arbeiten an Dokumenten

Rechtsstellung EWD / Kompetenzordnung / Strafwesen 8 Lektionen
•  Überblick über Organisation und Zuständigkeiten  

der Kompetenz ordnung
• Stellung der Verwaltung im aargauischen Recht
• Überblick über die Kompetenzordnung im aargauischen Recht
• Grundlagen und Möglichkeiten der Kompetenzdelegation
• Aufzeigen von Lösungsansätzen

Politische Rechte 4 Lektionen
• Rechtsgrundlagen
• Stimm- und Wahlrecht
• Wahl- und Abstimmungsorganisationen
• Vorbereitung und Stimmabgabe
• Stimmenauszählung
• Besondere Bestimmungen von Wahlen 
• Referendum und Initiative
• Rechtspflege und Strafbestimmungen

Bürgerrecht 6 Lektionen
• Rechtsgrundlagen
• Grundlagen zum Erwerb und Verlust des Bürgerrechts
• Einbürgerungsverfahren

Einführung Gemeinderecht 8 Lektionen
• Gemeindegesetz
• Gesetz über die politischen Rechte
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Modul 2 

Wohnsitz, Niederlassung und Aufenthalt

Abgrenzung zwischen Wohnsitz, Niederlassung und Aufenthalt 8 Lektionen
• Niederlassungsfreiheit / Niederlassung
• Die verschiedenen Wohnsitzbegriffe
• Aufenthaltsformen
• Spezialfälle
• Die Mehrfachniederlassung

Rechtsprechung BGE / Verfügung 12 Lektionen
• Erhebung und Dokumentation des Sachverhalts
• Ausformulierung der Verfügung
• Inhalt des Dispositivs

Dokumente und Bescheinigungen 4 Lektionen
• Heimatschein
• Heimatausweis
• Bescheinigungen
• Pendelbeleg Gericht
• Ausweisschriften
• Pass

Datenschutz und Gebühren 8 Lektionen
• Datenschutz / Auskünfte
• Gebühren / Auslagen

Registerführung 12 Lektionen
• Registerharmonisierung / Registerführung
• Meldewesen
• Datenbereitstellung und -übermittlung / Statistik
• Schriften- / Aktenablage
• Meldepflicht und Meldefristen
• Zuzug / Anmeldung / Abklärung Meldeverhältnisse
• Wegzug / Abmeldung
• Meldegründe (Mutationen)
• Anerkennung
• Aufhebung Kindesverhältnis
• Pflegekinder / Pflegekinderkontrolle
• Adoption
• Geschlechtsänderung
• Verschollen / Aufhebung Verschollenerklärung
• Kindes- und Erwachsenenschutzrechtliche Massnahmen
• Konfessionsänderungen
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Meldewesen Ausländische Staatsangehörige 8 Lektionen
• Rechtliche Grundlagen
• Meldewesen EU / EFTA- / Drittstaaten
•  Richtlinien und Weisungen über die Bestimmung und Schreibweise  

von Namen ausländischer Staatsangehöriger
• Krankenkassenobligatorium
• Gebühren
• Anzeigen / Bussen
• Verlängerung / Umwandlung Ausländerbewilligung
• Bescheinigungen
• Verpflichtungserklärung (Einladung) / Garantieerklärung
• Vorbereitung der Eheschliessung / Familiennachzug 
• Schengen-Visum
• Schweizerische Reisedokumente für ausländische Staatsangehörige
• Schriften- / Aktenaufbewahrung

Sozialhilferecht 8 Lektionen
• Einführung in die gesetzlichen Grundlagen
• Immaterielle Hilfe
• Zuständigkeitsfragen
• Materielle Hilfe
• Massnahmen der sozialen Prävention
• Hilfestellung / Hilfsmittel
• Aufsicht und Rechtsschutz
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Modul 3 

Ausländerrecht

Vorschriften Bundesebene 4 Lektionen
•  Bundesgesetz über Ausländerinnen und Ausländer und  

über die Integration 
• Verordnung über die Einreise und die Visumerteilung

Bilaterale Verträge 4 Lektionen
• Überblick über den Inhalt der bilateralen Verträge
• Auswirkungen für die Einwohnerdienste

Asyl- und Flüchtlingswesen 4 Lektionen
• Gesetzliche Grundlagen (AsyIG, AIG, FK, EMRK)
• Ablauf Asylverfahren und Zuständigkeiten
•  Flüchtlingsbegriff (Art. 3 AsyIG) und Glaubwürdigkeitsprüfung  

(Art. 7 AsyIG)
• Wegweisungsvollzug
• Beschwerdeverfahren
• Verschiedene Bewilligungsarten im Asylbereich

Zentrales Migrationsinformationssystem (ZEMIS) 2 Lektionen
• Allgemeines
• Meldewesen (Meldefluss und Meldevarianten)
• Meldevarianten
• Programm Erneuerung ZEMIS (ERZ)

Vollzug Ausländerrecht durch Kanton 16 Lektionen
• Allgemeines
• Einreise und Aufenthalt
• Bewilligungen und Online-Meldeverfahren
• Reisedokumente für ausländische Personen
• Integration
• Schwarzarbeit
•  Aufenthaltsbeendigung / ausländerrechtliche Massnahmen  

und Zwangsmassnahmen

Krankenversicherungspflicht in der Schweiz 4 Lektionen
• Grundsätzliches zur Versicherungspflicht in der Schweiz
• Grenzgänger:innen
• Aufenthalter:innen
• Leistungsaushilfe
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Modul 4 

Rechte / Zivilstandswesen

Internationales Privatrecht (IPRG) 4 Lektionen
• Allgemeines zum internationalen Privatrecht (IPR)
• Wichtige allgemeine Bestimmungen des IPRG
• Wichtige Bestimmungen des besonderen Teils des IPRG

Zivilstandswesen 8 Lektionen
• Das Zivilstandswesen im Wandel der Zeit
• Internationale Abkommen (Staatsverträge) und Dokumente (CIEC)
• Register vor und ab Infostar
• Dokumente vom Heimatort / Wohnort und Ereignisort
• Zivilstandskreis / Kunden Ereignis (Geburt / Ehe / Tod / Anerkennung)
• Zivilstandskreis Gemeindestellen / Bestattung
• Adoption
• Datenbekanntgabe / Familienforschung / Datensicherheit
• Gebühren

Personenrecht / Erwachsenenschutzrecht 12 Lektionen
• Personenrecht natürliche Personen
• Das Erwachsenenschutzrecht

Namensrecht 4 Lektionen
• Namensgeschichte / Grundlagen
• Namensarten
• Aktuelles Namensrecht
• Vornamen
• Optionsrecht
• Namenserfassung Infostar
• Namensänderung
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Modul 5 

Personal und Kommunikation

Auftritts- und Kommunikationskompetenz 16 Lektionen
• Gesprächsführung in herausfordernden Situationen
• Auftrittskompetenz

Interkulturelle Kommunikation 20 Lektionen
• Kulturen, Kulturtypologien und Kulturstandards
• Gesellschaftliche Herausforderung Migration
• Sensibilität als Basis von interkultureller Kompetenz
• Meine Kultur – meine Kommunikation
• Adressatengerechte Kommunikation
•  Wirkungen, Formen, Prozesse und Ursachen  

für Missverständnisse
• Denkfehler und Stereotypen in der Kommunikation

Mitarbeitendenführung 12 Lektionen
• Menschen führen
• Sich selbst führen
• Führungsinstrument
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