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Stundenplan
HR-Assistent:in mit Zertifikat HRSE

Start: 14.01.2026
Ende: 22.08.2026 Version 07.01.2025, Anderungen vorbehalten

Modul 1: Grundlagen Human Resource Management (HRM)

Datum Zeit Ort Thema Dozierende

Ml 14.01.26 09:00-12:30 Olten Grundlagen der Teilfunktionen im Personalmanage- Richard Miller
ment, Aufbau und Prozesse im HRM

Ml 21.01.26 09:00-12:30 Olten Grundlagen der Teilfunktionen im Personalmanage- Richard Miller
ment, Aufbau und Prozesse im HRM

Ml 28.01.26 09:00-12:30 Olten Grundlagen der Teilfunktionen im Personalmanage- Richard Miiller
ment, Aufbau und Prozesse im HRM

Ml 18.02.26 09:00-12:30 Olten Grundlagen der Teilfunktionen im Personalmanage- Richard Miiller
ment, Aufbau und Prozesse im HRM

Ml 25.02.26 09:00-12:30 Olten Grundlagen der Teilfunktionen im Personalmanage- Richard Miiller
ment, Aufbau und Prozesse im HRM

Modul 2: Grundlagen Arbeitsrecht

Datum Zeit Ort Thema Dozierende
Mi 04.03.26 09:00-12:30 Olten Arbeitsrechtliche Grundlagen Nicole Petrig
Mi 11.03.26 09:00-12:30 Olten Arbeitsrechtliche Grundlagen Nicole Petrig

13:30-12:30 Olten Arbeitsrechtliche Grundlagen

Ml 18.03.26 09:00-12:30 Olten Arbeitsrechtliche Grundlagen Nicole Petrig
Mi 25.03.26 09:00-12:30 Olten Arbeitsrechtliche Grundlagen Nicole Petrig
Mi 01.04.26 09:00-12:30 Olten Arbeitsrechtliche Grundlagen Nicole Petrig

Modul 3: Personaladministration / Sozialversicherung / Lohnadministration

Datum Zeit Ort Thema Dozierende
Sa 25.04.26 09:00-12:30 Olten Personaladministration Bruno Fischer
13:30-17:00 Olten Personaladministration Bruno Fischer
Mi 29.04.26 09:00-12:30 Olten Personaladministration Bruno Fischer
Mi 06.05.26 09:00-12:30 Olten Personaladministration Bruno Fischer
Mi  13.05.26 09:00-12:30 Olten Personaladministration Bruno Fischer
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Mi 20.05.26 09:00-12:30 Olten Sozialversicherungen Bruno Fischer
Mi 27.05.26 09:00—12:30 Olten Gehaltswesen Bruno Fischer
Mi 03.06.26 09:00—12:30 Olten Gehaltswesen Bruno Fischer
Mi 10.06.26 09:00-12:30 Olten Gehaltswesen Bruno Fischer
Mi 17.06.26 09:00-12:30 Olten Gehaltswesen Bruno Fischer
13:30-17:00 Olten Gehaltswesen Bruno Fischer
Mi 24.06.26 09:00-12:30 Olten Gehaltswesen Bruno Fischer
Weitere Termine
Datum Zeit Ort Thema Dozierende
Mi 15.04.26 09:00-10:30 Olten Schriftliche Prifung Aufsicht
zum Modulthema «Grundlagen HRM»
11:00-12:30 Olten Schriftliche Prifung Aufsicht
Zum Modulthema «Arbeitsrechtliche Grundlagen»
Mi 01.07.26 09:00-11:00 Olten Schriftliche Prifung Aufsicht
zum Modulthema «Personaladministration/Lohnad-
ministration»
Mi 12.08.26 09:00-12:30 Olten Simulationspriifung Bruno Fischer
Sa 22.08.26 09:00-12:30 Olten Vertiefung Modul 3 Bruno Fischer
13:30-17:00 Olten Vertiefung Modul 2 Nicole Petrig
Externe Termine
Priifungstermine Thema

September 2026

Zertifikatspriifung der Tragerschaft HRSE

Administration und Auskunft

Dagmar Witschi
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